组织开展高质量学术交流活动工作流程图


























































持相关报销单据及活动报道复印件分别呈报院部负责人、科研处负责人及财务处负责人核准

















学期初科研处发布工作通知











各学院（部门）拟定活动计划并将计划表报科研处汇总、审核








科研处发布活动开展通知及其计划汇总一览表








承办部门于活动开展前一周填好实施安排表分别报科研处和宣传部审核备案及预告











承办部门按照安排有序组织活动，并做好现场情况调控、记录等





承办部门于活动结束后及时撰写新闻稿报宣传部，在校园网、学院网等专栏宣传











学校资助讲座费的主讲人课酬参照相关文件规定给付








进财务系统填报主讲人信息、


支出证明单及计税表





备注：


（1）若使用校图书馆报告厅开展活动，需在学校办公网下载申请表,分别呈报图书馆、办公室、宣传部或科研处批准。


（2）学校资助的学术交流（讲座、沙龙、论坛）活动主讲人讲座课酬的给付，需登录学校财务系统，使用科研处公用账号（0107012，密码1）按要求填报相关信息；预算指标为“科研管理及活动费”。


（3）活动新闻报道联系人：金振蔚（宣传部），电话84791330，邮箱764013526@qq.com。；丁萍芳（科研处），电话84791351，� HYPERLINK "mailto:邮箱297479101@qq.com" �邮箱297479101@qq.com�。











