武汉商学院工作餐报销审批单                
	用餐时间
	
	用餐人数
	

	用餐事由
	

	用餐人员

名单
	

	报销金额（元）
	
	经手人
	

	审批人
	


备注：1、工作餐报销适用于加班时段、外来工作人员等学校未安排工作餐的情况。

2、学校已安排工作餐的时间和人员，一律不得以任何理由报销工作餐费用。

3、工作餐费用不得超标准报销。

4、工作餐用餐一般安排在学校食堂。

