	附件1

武汉商学院国内公务差旅审批单

	填单人
	
	部门
	　通识教育学院
	填单时间：    年  月  日

	出差事由
	

	出差依据及必要性（填写文件名称、文号或事前请示、调研方案、活动方案等）
	

	出差人员（含姓名、职务、职称）
	

	目的地
	
	预计出发、返程时间及天数
	    年  月  日至    年  月  6日共  天

	特殊出行方式及必要性
	

	飞机租车自驾
	

	是否参加收费类培训、会议
	是□否

	参加培训、会议需填写下列内容

	培训举办方培训费、会务费收费标准
	
	培训举办方培训费、会务费收费总额
	

	参训经费列支渠道
	

	审批意见栏（所有国内公务差旅、参训、参会均需填写下列内容）

	出差经办人签字
	　
	学院、部门

审批意见
	　

	分管校领导审批意见
	

　


注：1. 选择特殊出行方式需分管校领导审批；2. 参加收费类培训、会议需分管校领导审批；3.处级干部出差此表中见分管校领导审批意见，后附《武汉商学院干部请假审批单》；4．其他情况下出差由部门负责人审批。
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